CESKA
SKOLNI
INSPEKCE

Ceska $kolni inspekce
Prazsky inspektorat

PROTOKOL
Cj. CS1A-1420/11-A

o vefejnospravni kontrole podle ustanoveni § 174 odst. 2 pism. €) zdkona ¢&. 561/2004 Sb.,
o ptedskolnim, zékladnim, stfednim, vy3$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zékon), ve znéni pozdéjsich predpist, a zdkona ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni

pozdé&jsich predpish, a zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve veiejné sprave
a 0 zméné n€kterych zakont (zékon o finanéni kontrole), ve znéni pozdgjsich piedpisi.

I.

Kontrolovana osoba

Nazev: Zakladni $kola, Praha 13, Kuncova 1580
Sidlo: Kuncova 1580, Praha 13

IC: 67 365 213

Identifikator: 600 038 408

Pravni forma: prispévkova organizace

Zastoupena: PaedDr. Pavlem Petrnouskem, Feditelem $koly
Z¥izovatel: Méstska ¢ast Praha 13, Sluneéni namésti 2580,

158 00 Praha 5-Nové Butovice

Misto kontroly: Kuncova 1580, Praha 13
Termin kontroly: 7.-9. listopadu 2011
Kontrolované obdobi: rok 2010

II.
Predmét kontroly
Vetejnospravni  kontrola vyuzivani finan¢nich prostfedk@i ze statniho rozpoétu
poskytnutych $koldm a Skolskym zafizenim ziizovanym obcemi nebo svazkem obci podle

ustanoveni § 160 odst. 1 pism. c) a podle ustanoveni § 163 zikona ¢&. 561/2004 Sb.,
o pfedSkolnim, zékladnim, stfednim, vy3§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
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zakon), ve znéni Géinném v kontrolovaném obdobi (dale jen Skolsky zakon), vykonavana
podle ustanoveni § 174 odst. 2 pism. e) Skolského zékona.

111.
Kontrolni zjisténi

1 Kontrola oprivnénosti a ufelnosti prijeti a vyuZiti finan¢nich prostfedkii

pFidélenych $kole ze statniho rozpoftu v roce 2010 a ovéfeni jejich vySe v souladu
s pravnimi predpisy

1.1 Opravnénost prijeti prostiedkil ze statniho rozpodtu na ¢innost Skoly

1.2

1.3

1.4

1.5

Kontrola posoudila ukazatele rozhodné pro stanoveni Grovné financovani v ndvaznosti na
spravnost predavani udaji z dokumentace $koly v souladu s pfisluSnymi ustanovenimi

vyhlasky ¢. 364/2005 Sb., o vedeni dokumentace $kol a Skolskych zafizeni a ze $kolni
matriky, ve znéni uéinném v kontrolovaném obdobi.

Opravoénost pouZiti finanénich prostfedki ze statniho rozpottu na platy

Konirola se presvédéila o spravnosti vynakladani finan¢nich prostfedkl ze statniho
rozpotu na platy v ndvaznosti na dodrzovani pifstuSnych ustanoveni zdkona €. 262/2006
Sb., zikonik prace, ve znéni Uinném v kontrolovaném obdobi, a nafizeni vlady
. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych sluzbach a spravé,
ve znéni i¢inném v kontrolovaném obdobi.

Opravnénost pouZiti financnich prostiedkii ze statniho rozpoftu na odmény za praci
vykonavanou na zidkladé dehed o pracich konanych mimo pracovni pomér

Kontrola provéfila opravnénost pouziti finanénich prostfedkd ze statniho rozpoctu
pfidélenyeh na ostatni osobni naklady na zdklad¢ platnych dohod o provedeni price
a dohod o pracovni ¢innosti. Ovétila, Ze tyto dohody byly uzavieny na prace souvisejici
s poskytovanym vzdélavanim a Skolskymi shuzbami.

Opravnénost pouziti finanénich prostifedkii ze statniho rozpodtu na ostatni socidlni
naklady

Kontrola piezkoumala vy$i zakladniho piidélu, kterym je tvofen fond kulturnich
a socialnich potieb.

Opravnénost pouZiti finanénich prostiedkii ze statniho rozpoftu na ostatni
neinvesticni vydaje

Kontrolni tym provéfil opravnénost pouZiti finanénich prostiedkil na ostatni neinvesti¢ni

vydaje ve sledovaném kalendafnim roce. Ovéfil relevantnost vynakladani téchto
prostiedkil e statniho rozpoétu v souhlase s pravnimi pfedpisy.
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1.6

I

2.2

Opravnénost  prijeti a  pouZiti finanénich prostifedkit ze statniho rozpodtu
poskytnutych podle § 163 Skolského zdkona na Rozvojové programy vyhldlené
Ministersivem $kolstvi, middeze a télovychovy

Kontrola posuzovala opravnénost piijeti a udelovost pouziti finanénich prostiedki
poskytnutyel podle vyhlageného rozvojového programu ve spravné vysi. Ovéfila pouZiti
a dodrzovini podminek pro poskytnuti rozvojového programu v daném projektovém
obdobi.

Finanémi prostiedky ze stdtnio rozpoltu poskytnuté Skole byly v kontrolovanych
piipadech pFijaty a poufity opravnéné.

ProvéFeni, zda udaje o hospodaieni s finannimi prostfedky statniho rozpodtu
poskytnuté podle § 166 odst. 1 pism. ¢) a § 163 $kolského zikona vérné zobrazuji
zdroje, stav a pohyb téchto prostiedkii

Provéfeni daji o hospodaieni s finanénimi prostfedky poskytnutymi ze stitniho
rozpoéiu v nfetni evidenci $koly, provéfeni, zda Skola ve svém ucetnictvi sleduje
finanéni prostiedky poskytnuté ze statniho rozpoctu a jejich Cerpani oddélené
a spravné na viech altech, kterymi prochazi, podle piisluSnych ustanoveni ziakona
&. 563/1991 Sbh., o 4fetnictvi, ve znéni afinném v kontrolovaném obdobi

Kontrola polvrdila spravnost zpiisobu vedeni G¢etnictvi Skoly a souvisejicich udetnich
dokladii o spravnost oddélené evidence finanénich prostiedkl ze statniho rozpoctu.
Prové&iila, 7¢ Udetni zdznamy souhlasily s uéetnimi doklady a obsahem uetnich operaci,
odpovidaly skuteénosti a obsahovaly predepsané naleZitosti.

Proviieni spravnosti pifi poskytovani peZadovanych udaji za rok 2010 pro
statisticka zjistovani ve smyslu ustanoveni § 10 odst. 3 zakona ¢ 89/1995 Sb.,
o statni statistické sluzbég, ve znéni uéinném v kontrolovaném obdobi

Kontrola posoudila spravnost vykazovanych tdaji pro statisticka zji$fovani podle vyse
uvedeného zikona a ovéfila ddaje ve statistickém formulafi Skol (MSMT) P 1-04
Crvrtleini whaz o zaméstnancich a mzdovyeh prostfedcich v regiondlnim Skolstvi, a to
ve vybranych ddajich o vyplacenych mzdovych prostiedeich a poétech zaméstnancd
ve fyzickyeh osobéach. Sledované Gdaje odpovidaly skuteénosti a zaznamim v ucetnictvi.

Provéieni vypoFadani vztahu se statnim rozpoctem ve smyslu ustanoveni § 8
vyhlasky & 52/2008 Sb., kterou se stanovi zdsady a terminy finan¢niho vyporadani
vztahé se stifnim rozpodtem, statnimi finan¢nimi aktivy nebo Narodnim fondem,
ve znéni a¢inném v kontrolovaném obdobi

Kontrola overila spravnost, aplnost a véasnost predéni podkladi poskytovateli dotace za
ucelem vypoFaddni vztahl se stamim rozpodtem. Zuctovani dotaci odpovidalo
skuteénosti a zdznamam v Gcetnictvi.

Ve vise uvedenych oblastech nebylo zjisténo poruieni platnych pravaich piedpisii.
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3 Kontrola zavedeni, fungovani a udrZovani vnitiniho kontrolniho systému podle
prisludnych ustanoveni zdkona ¢. 320/2001 Sb., ve znéni u¢inném v kontrolovaném
obdobi

Kontrola provéfila postupy uvedené ve vnitini smérnici $koly a na vzorku ucetnich
operaci tykajicich se nakladani s finan¢nimi prostiedky poskytnutymi ze statniho
rozpoctu, jez porovnala se skute¢nosti.

Skola postupovala podle platné pravni normy.

\d 1.1

A\ 1.2

Ad 1.3

V.
Oduvodnéni

Kontrola porovnala udaje o poctech zaku ve tiidach 1. a 2. stupné zdkladni Skoly
uvedené ve Vykazu o zdkladni Skole podle stavu k 30. zari 2010 s evidenci zakl ve
Skolni matrice a ovéfila spravnost vykazanych udaji rozhodnych pro stanoveni Grovné
financovini. Vykazy byly v fadném terminu piedany ke statistickému zpracovéni.
Kontrolovana piispévkova organizace postupovala ve smyslu § 28 odst. 5 Skolského
zikona,

Z piedlozené  persondlni  dokumentace $koly kontrolni tym vybral vzorek
pedagogickych pracovnikd, ktetfi v roce 2010 pobirali pfiplatek za vedeni a zvlastni
piiplatky za tiidnictvi. Podle platovych vymérti a mzdovych listi byla ovéfena
spravnost zafazovani vSech téchto kontrolou vybranych zaméstnanct do platovych
tiid v souladu s § 123 zakoniku prace (dale ZP) a § 3 nafizeni vlady o platovych
pomérech zaméstnanch. Piiplatky za vedeni byly kontrolovanym zaméstnanciim
poskytnuty ve smyslu § 124 ZP. Zvlastni piiplatky byly stanoveny v souladu s § 129
ZP. Vyice osobnich piiplatkd byla vybranym zaméstnanciim stanovena ve znéni § 131
ZP. U ostatnich zaméstnanci byla ovéfovdna spravnost jejich zafazovani do
platovych tiid podle nejvyse dosazeného vzdélani a stanovovéani nenarokovych slozek
platii. Kontrola ovéfila spravnost pouziti finan¢nich prostiedkl ze statniho rozpoctu
na platy vyplacené zaméstnancim S$koly na prace souvisejici s poskytovanym
vzdélavanim a Skolskymi sluzbami a nezjistila nesoulad.

Kontrola provétila opravnénost pouziti finanénich prostfedkt ze statniho rozpoctu
piidélenych v ramci ostatnich osobnich nakladi na zakladé uzavienych dohod
o pracich konanych mimo pracovni pomér, které byly v roce 2010 hrazeny ze statniho
rozpoltu. Veskeré kontrolované dohody o provedeni prace hrazené ze statniho
rozpo¢tu byly sjednany za ucelem souvisejicim s poskytovanym vzdélavanim
a Skolskymi sluzbami. Kontrolou piislusnych mzdovych listi byla ovéfena vySe
vyplacené odmény v souladu s podminkami uvedenymi v pfislusnych dohodéch.
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Ad 1.4

Ad 1.5

\d 1.6

\d 2.1

Ad 2.2

Ad23

Ad3

Kontrolnim vypoétem byla ovéiena vyse ro¢niho piidélu finanénich prostredkl do
fondu kulturnich a socidlnich potieb (FKSP). Vypoc¢tena ¢astka odpovidala udajim
v Gcetni evidenci Skoly. ‘

Kontrolou ucetni evidence bylo zji§téno, Ze finanéni prostfedky na ostatni
neinvestiéni vydaje $kola vydala zejména na uéebnice, ucebni pomtcky, na dalsi
vzdeélavani  pedagogickych pracovniki a jizdné. Plan daldiho vzdélavani
pedagogickych pracovnikd (DVPP) byl v roce 2010 zaméfen na odborné seminafe a
Skoleni k jednotlivym pfedmétim, napt. vychovu etickou, ke zdravi, vzdélavani

jazykové a dovednosti ICT. Provéfovanim prvotnich ucetnich dokladi a kontrolou

vybranych icetnich operaci bylo ovéfeno, ze skola pouzila tyto prostiedky v souladu
s jejich pridélenim.

Podle rozpodtového opatieni bylo ovéfeno, Zze vroce 2010 byla Skole ze statniho
rozpoctu poskytnuta uUcelova dotace vramci narodniho rozvojového programu

urteného na Skolni vybaveni pro Zdky 1. roénikii zdakladniho vzdéldvdani. Kontrolou
ucetnich operaci bylo ovéfeno, ze finanéni prostiedky z rozvojového programu Skola
pouzila opravnéné a v souladu s uéelem jejich piidéleni.

Podle ucetni dokumentace bylo kontrolou ovéieno, Ze Skola evidovala cerpani
finan¢nich prostfedkt pFidélenych ze statniho rozpoctu vroce 2010 na vSech
piisluinych uétech podle platného uétového rozvrhu. Skola sledovala oddéleng
niklady a vynosy podle zdroji a zavedla transparentni ucetni systém. U vybranych
dodavatelskych faktur a vydajovych pokladnich dokladl, které byly v daném
rozpo¢tovém roce uhrazeny ze statniho rozpoctu, kontrola ovéfila, Ze $kola pii jejich
zpracovini vychazela z pfislusnych ustanoveni zdkona o ucetnictvi a operace byly
realizoviny v souladu sucelem jejich piidéleni. U vybranych ucetnich operaci
kontrola ovéfovala naleZitosti uvedené na kontrolovanych ucetnich dokladech
a nasledné prezkoumala, zda ucetni zdznamy souhlasi s uc¢etnimi doklady a s obsahem
“l‘lCl'?lt‘L

Kontrola ovéfila vybrané udaje o poétech zaméstnancti a vysi vyplacenych mzdovych
prostiedkin poskytnutych ze statniho rozpoétu v roce 2010 na platy a ostatni osobni
niklady, které skola uvedla ve Crvrtletnim vykazu $kol (MSMT) PI1-04
o zamdsinancich a mzdovych prostiedcich v regionalnim Skolstvi za 1. — 4. ctvrtleti
2010. Tyto udaje porovnala se mzdovymi podklady a ucetni evidenci a nezjistila
nesoulad, Sledované udaje byly do vykazu vyplnény podle ustanoveni § 10 odst. 3
zakona ¢, 89/1995 Sb. a ve stanoveném terminu piedany ke statistickému zpracovani.

Kontrola potvrdila spravnost udaji v tabulce Financéni vyporddéani dotaci MSMT
vroce 2010. Nalezitosti byly spravné, uplné a ve shodé¢ s ucetni dokumentaci.
Podklady pro vypofadani ve smyslu ustanoveni § 8 vyhlasky €. 52/2008 Sb. byly
predany ve stanoveném terminu poskytovateli dotace.

Piispévkova organizace ptedlozila k datu kontrolni &innosti Smérnici k financni
kontrole vypracovanou ve smyslu piislunych ustanoveni zdkona ¢. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole aktualizovanou s uéinnosti ke dni 1. zafi 2010. Vnitini pfedpis
uréuje  kontrolni mechanizmy, postupy a metody, vymezuje kompetence
a odpovédnost fidici kontroly 3koly pii pfedb&zné, prubézné i nasledné kontrole. Ve
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viutinim pokynu feditele Skoly ¢. 4 - Obé&h ucetnich dokladdl byly v piiloze ¢. 3
obsazeny podpisové vzory, Na vybranych prvotnich G€etnich dokladech (dodavatelské
fuktury a vydajové pokladni doklady) souvisejicich s Cerpanim finanénich prostfedki
¢ stitniho rozpodtu kontrola provéfila, Ze v kontrolovaném obdobi Skola pii
zpracovani éetnich dokumenti postupovala podle zasad interni smérnice.

V.
Shrnuti vysledki kontroly

Finaniéni prostiedky  byly pFijaty a Cerpdny oprdavaéné a v kontrolovaném obdobl $kola

postupovala v nakliddni s finanlnimi  prostfedky v jejich evidenci a zactovdni v souladu

s pravuimi predpisy. Voitfal kontrolni systém byl shledan jako funkéni. Ve vyuiivini finanénich

prostfedian poskytnutych v kontrolovaném obdobi ze stditnilio rozpocétu nebyla touto kontrolou

wfiStda porideni pravaich predpisa,

B

0.
1.

12

13.
14,
15.
16.

V1.

Doklady a materialy, o které se kontrolni zjisténi opiralo

Jmenovind do funkee feditele vydané SU Praha 5 ze dne 7. kvétna 1997 s aeinnosti
od 1. wpna 1997

Potvizent ve funkei Feditele MC Praha 13 ze dne 15. bfezna 2004

Vykaz o zakladni $kole podle stavu k 30. zafi 2010 — S 3-01 ze dne 1. #ijna 2010
Pomaeni evidence stava poctu zaka k 10, v mésici vedend od 10. kvétna 2006
Vystupy ze Skolni matriky za Skolni rok 2010/2011

Uprava zdvaznych ukazateld rozpodtu na rok 2010 — rozpodtové opatieni &. 5133
¢l MHMYP - ROZ-2/295/2010 ze dne 22. prosince 2010 (posledni tprava UZ 33353)
Poskytnuli Ucelové neinvestiéni dotace z prostiedkdl statniho rozpoétu z MSMT
urfené na linancovani rozvojového programu ,.Skolni vybavent pro Zdky 1. rocnfku
zakladnilio vzdéldvani™ — rozpottové opatieni ¢. 5048, ¢j. MHMP ROZ 2/110/2010
ze dne 2. ¢ervna 2010 (UZ 33017)

Uttovy rozvrh roku 2010

Finan¢ni vypotadani dotaci MSMT v roce 2010 ze dne 11. ledna 2011

Kniha a¢etnictvi IV, za obdobi 13/2010

Hiavni kniha d¢etnictvi za obdobi 13/2010 — SU, AU + zapisy DVPP, ONIV

Rozbor nikladl a vynost v ¢lenéni SU, AU, UZ za obdobi 12/2010

Rozbor nikladii a vynosti za obdobi 12/2010 (UZ 33353)

Rozbor nikladh a vynost za obdobi 12/2010 (UZ 33017)

Vypis zapist z UCetnictvi - Tisk déetnich dokladd (UZ 33017)

Vypis zapish z uCetnictvi - Tisk téetnich dokladl uéebnice, uéebni pomucky

6/9



17.
I8,
19,

20,

21,

.H).
10,
W,
12,
13
14,
15,
10,
37.

8.
10,

40,

41,

Vypis zapisu z Gcetnictvi - Tisk ucetnich dokladii seminare, skoleni

Vypis zipisu z G¢etnictvi - Tisk u¢etnich dokladi jizdné

Udaje o pouziti finanénich prostiedki poskytnutych v roce 2010 ze dne 14. bezna
2011

Ukazatele nakladovosti v roce 2010 ze dne 14. biezna 2011

Ctvrtletni vykaz o zaméstnancich a mzdovych prostiedcich v regionalnim $kolstvi
za 1.4, &tvrtleti 2010 — Skol (MSMT) P 1-04 ze dne 17. ledna 2011

Vnitini pokyn feditele Skoly €. 4 - Obéh Gcetnich dokladi s pfilohou €. 3 Podpisové
vzory & platnosti od 1. ledna 2002

Vnitropodnikova smérnice EKO - Smérnice k finan¢éni kontrole — Pravidla pro
zabezpedeni fungovani vnitfniho kontrolniho systému ze dne 1. 1. 2004 véetné
piilohy ¢. 1 - Vymezeni plisobnosti finanéni kontroly

Dodatek ¢, 2 ke smérnici ¢. EKO 6 ze dne 1. ledna 2006 — vymezeni funkci piikazce
operace, spravee rozpoctu a hlavni ucetni

Dodatek ¢, 3 ke smérnici ¢. EKO 6 ze dne 1. zaii 2011- vymezeni funkei piikazce
operace, spravee rozpoctu a hlavni ucetni

Plan DVPP v kalendainim roce 2010

Vypis zapist — Tisk Géetnich dokladi obdobi 13/2010 — pfijem dotace ze statniho
rozpociu

Piijatd dotace finanénich prostfedkd ze statniho rozpoc¢tu v bankovnich vypisech
roku 2010 (UZ 33353) &. 2 ze dne 3. unora, ¢. 3 ze dne 4. biezna, ¢. 4 ze dne 30.
dubna, ¢, 6 ze dne 11. Cervna, ¢. 7 ze dne 22. Cervence, ¢. 10 ze dne 12. fijna, ¢. 11
z¢ dne 19, a 25, listopadu

PHijati dotace finanénich prostiedki ze statniho rozpoctu k rozvojovému programu
(UZ 33017) bankovni vypis ¢. 6 ze dne 7. ¢ervna 2010

Vnitini platovy predpis ze dne 29. prosince 2003 s dodatkem ze dne 1. zati 2004
Kolektivni smlouva na rok 2010 ze dne 21. ledna 2010

Kntha fuktur — dodavatelé 2010

Dodavatelsk¢é faktury hrazené z financnich prostiedkt statniho rozpoctu v roce 2010
¢. 103, 104, 219

Vydajové pokladni doklady hrazené z finan¢nich prostiedka statniho rozpodétu v roce
2010 ¢, V 55 ze dne 26. Gnora, ¢. V 64 ze dne 16. biezna, ¢. V 169 ze dne 30.
cervia, ¢,V 198 ze dne 31. srpna

Platovi inventura leden a zafi 2010

Mési¢ni mzdové rekapitulace za rok 2010

Personidlni dokumentace zameéstnanct s osobnimi ¢isly 1002, 1007, 1012, 1013,
2001, 2002, 2020, 3001, 3003

Priplatky za vedeni zamé&stnancii s osobnimi ¢isly 2001, 2002, 3001, 3003

Priplatky zvlastni (tfidnictvi) zameéstnanct s osobnimi ¢&isly 1002, 1007, 1012, 1013,
2020

Mzdové listy zaméstnancli s osobnimi ¢isly 1002, 1007, 1012, 1013, 2001, 2002,
2003, 2014, 2017, 2020, 3001, 3003, 6016, 6019, 6026

Dohody o provedeni price uzaviené se zaméstnanci s osobnimi ¢isly 2002, 2003,
2014, 2017, 6016, 6019, 6026
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VII.
Pouceni

v

Fodle ustanoveni § 17 zakona & 552/1991 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisii, miize
lkontrolovani osoba proti protokolu podat pisemné a zdiivodnéné namitky, a to do
S dui ode dne seznimeni s protokolem. Piipadné namitky zaSlete na adresu: Ceska
feolnd inspekee, Prazsky inspektorat, Mgr. Jana Frojdova, Arabska 683, 160 66
Feanhin 6,

Slozent inspekéniho tymu a datum vyhotoveni protokolu
Ceska Skolni inspekee
Prazsky inspektorat
Arabsks 683, 160 66 Praha 6 2

Feahin 14, listopadu 2011

Myr, Jann Frojdova,
folnl inspektorka

I, Alena Fiirstova,
kontrolnl pracovnice

Ing, Petr Galaz,
kontrolnf pracovnik

Ing, Michaela Petraskova, KL(/ m /

kontrolni pracovnice

e, Shrka Snizkova, /9 /
lontrolnl pracovnice )
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Mum a podpis kontraluy i unuhy potvrzujici seznameni s protokolem a p¥edini
Hnopisu protokolu

Wi Af- A Lo

wihr. Pavel Petrnoukek, feditel ikoly @/M% A W

ZAKLADNI SKOLA, PRAHA 13,
KUNCOVA 1580

155 00 PRAHA 5 - STODULKY
ICO: 67365213 @
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